MS WORD

Poziom zaawansowany

Szkolenie ukierunkowane na konkretne operacje
i dziatania przydatne w sprawnym redagowaniu

i opracowaniu dokumentacji tekstowe;j.
Nauczymy jak:

W efektywnie korzystaé z mozliwosci
korespondencji seryjnej

« optymalizowac prace za pomoca formularzy

w usprawnic prace z edytorem wykorzystujac
makra

W rejestrowac zmiany wprowadzone
w dokumencie

<« chroni¢ dokumenty przed kopiowaniem
W poprawnie uzywac opcji spisu tresci i tworzenia

indeksow

Czas trwania szkolenia: 2 dni (16 x 45min)

MMC

brainville

park technologiczny 3.0
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EXCEL

Poziom Srednio zaawansowany

Szkolenie adresowane jest do 0sob, ktére juz
korzystaja z Excela, ale chca zwiekszy¢ swoje
umiejetnosci i poznaé nowe mozliwosci programu.
Nauczymy jak:

W korzystac z zaawansowanych funkcji
matematycznych, statystycznych i logicznych

w stosowad zaawansowane opcje sortowania
i filtrowania danych

« tworzy¢ i modyfikowac rozbudowane wykresy
<« uzywaé menedzera scenariuszy
W tworzy¢ proste makra usprawniajgce prace

Z programem

Czas trwania szkolenia: 2 dni (16 x 45min)




EXCEL

Poziom zaawansowany

Szkolenie przeznaczone jest dla oséb pragnacych
zapoznac sie z mozliwosciami analizy i prezentacji
danych oraz zaawansowanego stosowania formut

i funkcji.

Nauczymy jak:

N importowad dane ze zrodet zewnetrznych

W tworzyd tabele przestawne

w zabezpieczac arkusze

<« tworzy¢ zaawansowane makropolecenia

N korzystac z funkgji finansowych, bazodanowych

i tekstowych

Czas trwania szkolenia: 3 dni (24 x 45min)

Zajecia odbywaja sie w siedzibie Parku
Technologicznego MMC Brainville:

4

wygodne stanowiska pracy

P |

klimatyzowana sala

bezptatny parking

N nowoczesny budynek bez barier architektonicznych
Programy i czas szkolen dostosowujemy do wymagan
klienta.

Pracujemy na Office 2013.

Mozliwo$¢ zorganizowania szkolenia w siedzibie
zamawiajacego.

POWERPOINT | PREZI

Poziom zaawansowany

Prezentacja informacji w biznesie jest jednym

z najwazniejszych obszaréw dziatalnosci managerdw,
konsultantow, czy tez oséb z branzy
handlowo-ustugowej. Niniejsze szkolenie zapewni
rozwiniecie umiejetnosci w obstudze programéw
stuzacych do tworzenia profesjonalnych prezentacji
multimedialnych.

Nauczymy jak:

N

N

projektowad prezentacje multimedialne
tworzy¢ i formatowac tresci

uatrakcyjniac prezentacje przy wykorzystaniu
animacji, elementdéw graficznych oraz wykreséw

dodawac do prezentacji pliki dzwiekowe
i filmowe

przygotowac prezentacje do druku

Czas trwania szkolenia: 2 dni (16 x 45min)

Miasteczko Multimedialne Sp. z o.0.
ul. Zielona 27, 33-300 Nowy Sacz

Adres korespondencyjny i lokalizacja Parku:
ul. Mysliwska 2, 33-300 Nowy Sacz

tel: +48 18 53 13 550

fax: +48 18 53 13 555

biuro@brainville.pl

www.brainville.pl



